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KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KOTA MAGELANG 
NOMOR 000.8.3.3/ 56 /460 TAHUN 2025 

 
TENTANG  

 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PADA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KOTA MAGELANG 
 

KEPALA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH  

KOTA MAGELANG, 
 

 

Menimbang  :  a.  bahwa dalam rangka pelaksanaan reformasi birokrasi dan 
meningkatkan akuntabilitas kinerja pada Badan Penanggulangan 

Bencana Daerah Kota Magelang maka diperlukan adanya suatu 
pedoman/petunjuk prosedur yang jelas, transparan dan akuntabel 

berkaitan dengan pelaksanaan program dan kegiatan pada Badan 
Penanggulangan Bencana Daerah Kota Magelang; 

 
  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 

huruf a, perlu menetapkan Keputusan Kepala Badan 
Penanggulangan Bencana Daerah Kota Magelang tentang Standar 

Operasional Prosedur pada Badan Penanggulangan Bencana Daerah 
Kota Magelang. 

 

Mengingat  :  1.  Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-

daerah Kota Kecil dalam Lingkungan Provinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, 

dan Jawa Barat;  

  2.  Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan 

Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme;  

  3. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan 

Bencana; 

  4.  Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 

Publik;  

  5.  Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 

Peraturan Perundang-undangan;  

  6.  Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan 

Pemerintah Pengganti UndangUndang Nomor 2 Tahun 2022 tentang 

Cipta Kerja menjadi Undang-Undang;  

  7. Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang Pedoman 

Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan Minimal;  

  8. Peraturan Daerah Kota Magelang Nomor 11 Tahun 2023 tentang 



Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;  

  9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah; 

  10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2021 tentang 

Penerapan Standar Pelayanan Minimal; 

  11.  Peraturan Walikota Magelang Nomor 25 Tahun 2023 tentang Sistem 

Kerja Untuk Penyederhanaan Birokrasi pada Pemerintah Daerah. 

 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan  :  KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA 
DAERAH KOTA MAGELANG TENTANG STANDAR OPERASIONAL 

PROSEDUR PADA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 
KOTA MAGELANG 

 

KESATU   :  Menetapkan Standar Operasional Prosedur pada Badan 
Penanggulangan Bencana Daerah Kota Magelang sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran I sampai dengan Lampiran II 

Keputusan ini.  
KEDUA :   : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam 

diktum KESATU meliputi: 
    

a. Bidang Sekretariat 
1 Penyusunan RKA 
2 Penyusunan Perubahan RKA 
3 Penyusuan DPA 
4 Penyusunan Perubahan DPA 
5 Penyusunan Lakip 
6 Pengesahan SPJ 
7 Pengauan Panjar Kegiatan 
8 Pengajuan SPP SPM 
9 Pengajuan Gaji PNS 

10 Pengajuan TPP 
11 Pencairan Gaji dan TPP 
12 Penyusunan Laporan Keuangan 
13 Penyediaan BBM 
14 Belanja Modal RT 
15 Alat Tulis Kantor 
16 Jasa Komunikasi 
17 Jasa Pelayanan Umum Kantor 
18 Kenaikan Pangkat 
19 KGB 
20 Pemeliharaan Kendaraan Bermotor 
21 Pengajuan Cuti 
22 Pemeliharaan Peralatan Mesin 
23 Penyediaan Cetak 
24 Penyediaan Bahan Bacaan 
25 Peneyediaan Komponen Instalasi Listrik 
26 Penyediaan Logistik 
27 Penyelenggaraan Rapat 
28 Perjalanan Dinas 



29 Perpanjangan Pajak Kendaraan 
30 Surat Keluar 
31 Surat Masuk 
32 Pemeliharaan Gedung 

 
b. Bidang Pencegahan dan Kesiapsiagaan 

33 Pelatihan TRC 
34 KIE 
35 Pencegahan 

 
c. Bidang Kedaruratan dan Logistik 

36 Kedaruratan dan Logistik 
37 Komando Darurat Bencana 
38 Penyelamatan dan Evakuasi Korban Bencana 
39 Pengelolaan data peralatan penanggulangan bencana 
40 Pengelolaan data logistik penanggulangan bencana 
41 Distribusi Bantuan Logistik 
42 Alur Pelaporan Bencana 
43 Tanggap Darurat Bencana 

 
d. Bidang Rehabilitasi dan Rekonstruksi 

44 SOP Rehabilitasi dan Rekonstruksi 

 
KETIGA  :   Komponen Standar Operasional Prosedur diatur dalam diktum KESATU 

meliputi dasar hukum, keterkaitan, peringatan, kualifikasi pelaksana, 

peralatan/perlengkapan, pencatatan dan pendataan.  

KEEMPAT  :   Standar Operasional Prosedur ini wajib dilaksanakan oleh 

penyelenggara/pelaksana dan sebagai acuan dalam penilaian kinerja 

pelayanan oleh pimpinan penyelenggara, aparat pengawasan, dan 

masyarakat dalam penyelenggaraan pelayanan Penanggulangan 

Bencana Daerah Kota Magelang. 

 

KELIMA  :   Keputusan Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah ini mulai 

berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

 

 
Ditetapkan di Magelang 
Pada Tanggal 30 Oktober 2025 
 

KEPALA  PELAKSANA 
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

KOTA MAGELANG 
 
 

MACHBUB YANI ARFIAN,SPd. 
NIP. 19651203 198902 1 001 

 
 
 
 
 
 



 

LAMPIRAN I  :  KEPUTUSAN KEPALA PELAKSANA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA 

DAERAH KOTA MAGELANG NOMOR 0008.3.3/56/460 TAHUN 2025 TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PADA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA 

DAERAH KOTA MAGELANG  

 

BENTUK GAMBAR/SIMBOL YANG DIGUNAKAN DALAM PETA/ BAGAN PROSEDUR  

BIDANG DAN SEKRETARIAT PADA B 

ADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KOTA MAGELANG   

 

 

NO SIMBOL  ARTI 

1  
Dimulai atau berakhirnya suatu operasi/kegiatan 

2  
Pelaksanaan suatu operasi/kegiatan 

3  
Pengambilan keputusan 

4  
Arah gerak dokumen/formulir/kertas kerja atau 

menunjukkan urutan operasi 

 

 

 
KEPALA  PELAKSANA 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 
KOTA MAGELANG 

 
 

MACHBUB YANI ARFIAN,SPd. 
NIP. 19651203 198902 1 001



 

 
 

 
 
LAMPIRAN II KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KOTA MAGELANG 

NOMOR  : NOMOR 000.8.3.3/ 56 /460 TAHUN 2025 
TENTANG  STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH KOTA MAGELANG 

  



  



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


